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Data obowigzywania
25.03.2020
Celinstrukgji

1. WyjaSnienie zasad wprowadzania dokumentédw kosztowych i innych wymaganych w zakresie prowadzenia
ksiegowosci.

Dostep w systemie
1. Profil: Ksiegowos¢

Opis

1 Wprowadzenie

Zdarzenia stuzg do wprowadzania dokumentéw / zapiséw ksiegowych, ktore nie sa wystawiane lub rejestrowane
w innych modutach systemu. Generalnie dotyczy to kosztéw oraz innych zdarzen ksiegowych, ale moze dotyczy¢
takze sprzedazy, zakupdw, delegacji, list ptac, jezeli dokumenty te nie sg rejestrowane za pomocg systemu.
Przykladowo kiedy sprzedaz detaliczna prowadzona jest za pomoca kasy fiskalnej i nie jest wprowadzana w
module sprzedazy, mozna jg zarejestrowaC w zdarzeniach jako raport fiskalny. Zakup na magazyn powinien by¢
wprowadzony w module magazynowym, jeZeli chcemy w systemie prowadzi¢ gospodarke magazynows. Jednak w
przypadku gdy gospodarka magazynowa prowadzona jest poza systemem, woéwczas w zdarzeniach mozna
wprowadzi€ zakup na magazyn celem poprawnego ujecia dokumentu w ksiegowosci i rozliczenia go w podatkach.
Zapis ten bedzie ujety w Rejestrze VAT, w ksiegowosSci w naleznoSciach i zobowigzaniach. Nie wywota on jednak
skutkéow w module magazynowym.

Dokumenty w zdarzeniach dzielg sie na 3 gldwne kategorie: zakupy, sprzedaz oraz dokumenty ksiegowe
(polecenia ksiegowania). Dokumenty sprzedazy i zakupu wplywaja na ksiegowos$c¢, podatek dochodowy i VAT oraz
nalezno$ci i zobowigzania. Dokumenty ksiegowe nie dotyczg rejestru VAT, a na pozostale rejestry wplywajg w
zaleznoSci od rodzaju zdarzenia.

Zdarzenia pozwalajg na tworzenie automatow ksiegowych, ktore przyspieszajg wykonywanie powtarzalnych
czynnoSci oraz ograniczajg mozliwoS$¢ popetnienia pomyiki.

Przyktadowo, co miesigc otrzymujemy inng fakture za koszty energii elektrycznej, ktérg dekretujemy na okreSlone
MPK wedtug opracowanego wzoru (np. 10% - A, 20% - B, 30%-C, 40% - D).

Dzieki odpowiednio skonfigurowanemu zdarzeniu mamy mozliwo$¢ wprowadzenia zdarzenia typu "zakup
energii", ktére automatycznie zaksieguje sie wedlug ustalonego wzoru na r6zne MPK. Zamiast kilku wpiséw
wprowadzamy fakture zgodnie z jej obrazem jedng kwotag, a automaty dostosowane do potrzeb firmy mogg
wykona¢ zmudne ksiegowania, ktdre trzeba by wykonac recznie. Powyzszy przykiad zaklada state rozbicie
procentowe, ale mozliwe jest stosowanie dowolnych podziatéw i wzoréw automatycznego ksiegowania.

2 Wprowadzanie dokumentdéw kosztowych

W celu zarejestrowania dokumentu, nalezy w oknie zdarzen gospodarczych wybrac opcje Dodaj. W przypadku gdy
dokument jest juz wstepnie wprowadzony za poSrednictwem modutu WRD, nalezy wybra¢ popraw, a nastepnie na
pozycjach dokumentu wybra€ Dodaj.
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Dokumenty Ksiegowos¢ Ma

Sprzedaz

Zakup

fdarzenia - ksiegowanie
Zdarzenia gospodarcze,

Drlarania Foianmaranis %

Koszty, zdarzenia gospodarcze

@ Popraw ~ @

Dodaj,. >
® i

Po wcisnieciu Dodaj pokaze sie drzewo zdarzeh gospodarczych. Podczas wyboru pierwszej pozycji decydujemy,
czy wprowadzany dokument jest w grupie zakupu, sprzedazy czy jest to dokument ksiegowy. Np. wybierajac zakup
paliwa, rozpoczniemy wprowadza¢ dokument zakupowy. Przy kolejnej pozycji do wyboru z drzewa zdarzen
zostang udostepnione zdarzenia mozliwe podczas zakupu (np. zakup materiatow eksploatacyjnych, ale nie

sprzedaz fiskalna).

Koszty, zdarzenia gospodarcze data dokumentu: od 2013-06-01 do 2019-06-30

OEORAl - Drzewo zdarzen gospodarczych KH

Drzewo zdarzeri gospodarczych KH
Dokumen

FVZ Fakiurdl (5 sjedziba, biuro, obiekty firmy
FVZFaktura 2 drodkow coystoga
FVZFBRU , a0p wypesazenia
FVZ Faktura| -
+ Zakup urzadzert
FVZ Faktura|
» Zakup narzadzi
FVZ Faktura|
* Ogrzewanie
FVZ Faktura| Cay
v nsz.
FVZ Faktura|
* Woda, kanalizacja
FVZ Faktural
* Wywdz émieci
.
* Prad, energia, gaz
< * Ubezpieczenie firmy (RMK)

1. Dekrety | 2| & Prowadzenie firmy
Zakup materiatowe na potrzeby firmy

@ Popraw

Marketing
odatki | optaty
Lo okwitowania
Dotacje, refundacje
Inne

Samochdd

Zakup towardw | materiatu do celow handiowych

© Pokaz ~ Drukuj ~ (@ Dane ~ (@ Serwis v167 o

~

Opis

llosé: 167

@

Kategoria ta obejmuje zdarzenia skiadajace sig na biezace prowadzenie firmy, np.:

- prace biurowie,
- prace administacyjne,

- podatki i optaty,
- dzialania marketngowe.
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Koszty, zdarzenia gospodarcze data dokumentu: od 2019-05-27 do 2019-06-09
(® Dodaj ~ @ Popraw - (2 Usurn ~ (@) Pokaz ~ Drukuj ~ () Wykonaj ~ (@ Filtruj

-"* Pozycje stalych systemowych

Data

Dokument dokum

Pozycje statych systemowych
- Pozycje 2

Nazwa

Dokument sprzedazy
Dokument zakupu

Polecenie ksiegowania

W zalezno$ci od rodzaju zdarzenia, na pozycji dokumentu pojawig sie rézne pola pozwalajgce na okreSlenie
szczegbtdw wplywajgcych na dalsze postepowanie z dokumentem (np. w przypadku zakupu paliwa dodatkowo
zostanie wySwietlone pole z wyborem samochodu, ktérego zakup dotyczy).

2.1 Koszty podstawowe
Do kosztéw podstawowych nalezy m.in. zakup ustug ksiegowych.

Do rejestru VAT wprowadzana jest kwota netto, od ktorej kwota VAT domysSlinie podlega petnemu odliczeniu (jezeli
inne ustawienia, wynikajace z racji prowadzonej dziatalnoSci czy formy opodatkowania, nie okreslaja innego
postepowania); do podatku dochodowego ujmowana jest kwota netto, réwniez jako koszt bilansowy jest to kwota
netto.

2.2 Zakupy dotyczgce samochodow

W przypadku wprowadzania zakupdéw dotyczgcych samochodéw, wymagany jest wyb6r samochodu, a w
przypadku paliwa takze wybor iloSci oraz rodzaju paliwa. Tak wprowadzone dane pozwalajg obliczy¢ nastepujace
wartosci:

« warto$¢ podatku VAT podlegajacego odliczeniu w zaleznoSci od rodzaju samochodu jaki zostat wpisany,
+ wartos$¢ kosztu bilansowego,
« wartos$¢ kosztu podlegajgcego odliczeniu dla potrzeb podatku dochodowego.

Dodatkowo, w raporcie kosztow samochodéw mozemy szybko otrzymac raport na temat zuzycia paliwa,
pozwalajacy na przygotowanie raportu Srodowiskowego.

Wprowadzanie dokumentow kosztowych - 4
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Raporty Rejestry Katalogi Firma Administracja

Zestawienie obrotow i sald kont

Raport konta

Zestawienie obrotow kont

Zestawienie obrotow kont wg przedziatow czasowych
Zestawienie obrotow kont wg MPK

Zestawienie obrotow kont wg MPK - przedziaty czasowe
Zestawienie obrotow kont - rozszerzone

Zestawienie do bilansu

Zestawienie do raportu zyskow i strat

Magazyn b e Zdarzenie gospodarcze Rejestr ksiegow
Rozrachunki 4

Zdarzenia gospodarcze Rodzajowe zestawienie kosztow

Raporty porownawcze 4 Zestawienie walutowych zdarzen gospodarczych
Srodki trwate 4 | Koszty samochodow |

Dziennik Zestawienie pozygji zJ%ﬁeﬁ gospodarczych

2.3 Zakupy rozliczane w czasie (rozliczenia miedzyokresowe)

Zdarzenia, ktore nie sg ujmowane w koszty w momencie ksiegowania, a wymagajg rozliczenia w czasie (np.
abonament roczny), wymagajg wprowadzenia dodatkowo daty poczatku rozliczenia, daty korica rozliczenia oraz
grupy rozliczerh miedzyokresowych. W przypadku gdy zdarzenie dotyczy okresu dhuzszego niz rok, nalezy
wprowadzi¢ kwote rozliczenia miedzyokresowego dlugoterminowego zawartego w kwocie netto. W przypadku
poprawnego wprowadzenia powyzszych wartosci, program umie$ci automatycznie w module rozliczen
miedzyokresowych harmonogram rozliczenia.

1. Dokument zakupu | 2. Dodatkowe | 3.Zaplaty = 4.Notatka

Rodzaj dok... @ MPK @ Nrdokume... @ Data doku... @ Data sprze... @ Data VAT @ Data ksiego... D
‘sz Fakturalss ‘uu Centrala (& |113 ‘2U19'ﬂ&ﬂ6 o] ‘Zﬂlﬂ'ﬂ&ﬂﬁ [l |2n19—u&us ] ‘zms—u&us pm  Zalaczp

Kontrahent @ Waluta @ t‘fuztt“u” @ Rejestr ksiggowy ®

PETRA 5p. z 0.0, 9291821389 -] ‘PLN -] | [

Pozyce zdarzenia gospodarczego
® Dodaj

-,* Dodawanie pozydji

Miej

Pozycje zdarzen gospodarczych

Zdarzenie gospodarcze @ stawka VAT =~ @ Miejsce zdarz... @
‘Rozhzema miedzyokresowe kosztow - ‘23% [ ‘uu Centrala
Opis zdarzenia @© motatka @

Rozliczenia miedzyokresowe kosztdw Zakup domeny KYZ

— @) @ wartoi¢ netto @ wartos¢ VAT @ wartoké brtte @

2019-06-06 [3) | 2020-06-05 = ‘ 199,00 ‘ 45,77 244,77

<

i W tym diugoterm... @[Pozycja MRK] @
Sposdb zapla ‘ p— =
Przelew
Kasa

———————

2.4 Zakupy Srodkow trwatych

Zdarzenia dotyczgce zakupu Srodkéw trwatych pozwalajg na wprowadzenie; pozycji do rejestru Srodkow trwatych.
Nalezy dodatkowo wprowadzi¢ nazwe Srodka trwatego oraz klasyfikacje KST. W module Srodkoéw trwatych pojawi
sie powyzsza pozycja jako oczekujgca na przyjecie.

Wprowadzanie dokumentéw kosztowych - 5
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Pozycje zdarzen gospodarczych

Zdarzenie gospodarcze

@ stawka VAT @ Miejsce zdarz... @

|Zakup maszyn i urzgdzen

Opis zdarzenia

- |za% ] |nn Centrala =

@ Notatka @

Zakup maszyn i urzgdzen

Nazwa wyposazenia | Srodka trwatego @

| Piec przemystowy
Opis wyposazenia / Srodka trwatego @ Klasyfikacja Srodkdw trwatych @
Piec grzewczy |452 Piece grzewcze il
Zapisz do wyposazenia mimo niskiej ceny @

@ wartogé netto @ Wartosé VAT @ Wartosé br... @

Tosé @ cena netto @ Cena brutto
1,00 60 000,00

2.5 Zakupy wyposazenia

73 800,00

60 000,00 13 800,00 |73 800,00|

W przypadku wyboru zdarzenia dotyczgcego zakupu wyposazenia, program automatycznie umiesci pozycje z

wyposazeniem w module wyposazenia.

Pozycje zdarzen gospodarczych

Zdarzenie gospodarcze

@ stawka VAT @ Miejsce zdarz... ©

| Zakup wyposazenia

Opis zdarzenia

ad |23% 1 |uu Centrala &

@ Motatka @

Zakup wyposazenia

Nazwa wyposazenia / Srodka trwatego @
|Drukarka
Opis wyposazenia [ srodka trwatego @ Klasyfikacja rodkéw truvatych @
Drukarka XYZ ‘ ]
Zapisz do wyposazenia mimo niskiej ceny @
Tosé @ Cena netto @ Cenabrutto @ Warto¢ netto @ Wartos¢ vaT @ Wartos€ br... @
1,00 1 500,00 1 845,00 1500,00 345,00 |1 845,00

3 Zdarzenia - ksiegowanie

W profilu Ksiegowo$S¢ — menu Dokumenty znajduje sie zaktadka Zdarzenia - ksiegowanie.

Dokumenty  Ksiegowosc

Mac

Sprzedaz
Zakup

| Zdarzenia - ksiegowanie ||:}

Zdarzenia gospodarcze

Prlerenia kziennwania

Zdarzenia - ksiegowanie - 6
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Po uruchomieniu pojawia sie widok z przydatnymi dla ksiegowych informacjami o zdarzeniach, na podstawie
ktérych moga zweryfikowaC wszystkie wazne dane, m.in. status dekretu, btedy itp.

Zdarzenia - ksi ie data ksi ia: od 2019-06-01 do 201! ; pokaz zaksi = nie loseé: 1
- . Y @
@® Dodaj ~ @® Popraw ~ @ Usun ~ Pokaz ~ Drukyj ~ @ 1
Statys VAT: Nie sprawdzono Faktura
Status dekretu:  Zadekretowany 5/06/2019
Dokument DA pota VAT Data dostawy D02 BOKUMENt y goimenty Kontrahent Status dekretu NP ZdoraSt  bate keiegows:  2019-06-30
29 egowy gosp Data wystawienia:  2019-06-06
g g g E g g g g g g Data sprzedazy: 2019-06-30 Dot e Lo B oe
. 06~ Misjece wystawenia Zielona Gora
FVZFakiura  2019-06-06 2019-06-30 2019-06-30  2019-06-30 5/06/2019  Jan Nowak 0000000000  Zadekretowany | 0000000000 Ksiegowo 220 VAT ZHCTHED efoce ws
Numer: 5/06/2019
np: Sprzedawca: Jan Nowak Bank:
Nozwa kontrahenta: Jan Nowak Honto:
Adres kontrahenta:
Netto: 1010,00
vat: 232,30 Nabyea: g o 20 Forma platnosei. Przstew
Brutto: 124230 NIP 1234567830 Terminplaoic 20190614
WarbiswPLN
" Warsié Waroié waris
. [E——— it im Coaetn W Somdn Wamil Ve
Q S ' W om  amm mow me  em e
7 0 a0 om m% 0w 6x
1.Rejestry | 2. Dekrety | 3. Rejestr VAT naliczony | 4. Rejestr VAT nalezny o Do g kg e e o mswomR e e
T Dot g g R W= B
o] ooz
T Gongn i s BT E I Y R
Konto Nazwa konta [Wartos¢ wn(ot) [Wartos Ma(Ct) 5 Coshge kssgowa 062010 100 mes om0 sm 2% s 7mE
X = RumwpL: 101000 a0 109
211-0000000000 [7an Nowak - Rozrachunki z dostawcami krajowymi [1242.30 [pata [Typ [stavea VAT [Netto —[vaT | e Cimew | m
221-01-23 lopod. - 23% - VAT naliczony [232.30 [2019-06-30 |pla sprzedazy opodatkowanej[23% [+ 010,00 232,30 |
403-02 Ustugi ksiegowe [1010.00 |Razem [+ 010,00 232,30
Razem Bilans: 0,00 [1242:30 [1242.30 Do zaplaty: 1242,30 PLN
Stownie:  feden riao dwiedeie ceferdzieée wa i 30100 PLN

Historia zmian
Data Opis zmiany

25.03.2020 Wdrozenie instrukcji.
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