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REGULAMIN

SWIADCZENIA UStUG BIURA PETRA

Niniejszy Regulamin wraz z Cennikiem ustug Biura Petra stanowi podstawe swiadczenia ustug przez Biuro Petra.

§ 1 - DEFINICIE

Wszystkie okreslone nizej definicje i skréty odnoszg sie do zapisow w
Umowie, Regulaminie i Cenniku.

Biuro Petra — Biuro rachunkowe prowadzone przez Petra Sp. z 0.0. z
siedzibg w Zielonej Gorze, przy Pl. Matejki 20/2, KRS 0000346645,
NIP 929-18-21-389, REGON 080402644.

Klient — osoba fizyczna, osoba prawna, lub inny podmiot, na rzecz
ktorego Biuro Petra $wiadczy ustugi.

Strony — Biuro Petra oraz Klient fgcznie.

Ustugi — ustugi Swiadczone przez Biuro Petra, gtdéwnie z zakresu
obstugi ksiegowej i kadrowo-ptacowej podmiotéw gospodarczych.
Ceny i zasady Swiadczenia ustug okreslone zostaty w Regulaminie i
Cenniku.

Umowa — dokument okreslajacy warunki i zasady wspdtpracy Biura
Petra z Klientem, jest dokumentem nadrzednym w stosunku do
Regulaminu i Cennika. W przypadku, gdy zapisy w Umowie i w
Regulaminie lub Cenniku s réine, obowigzuja postanowienia z
Umowy.

Regulamin — ,Regulamin swiadczenia ustug Biura Petra” - okresla
szczeg6towo zasady wspodtpracy pomiedzy Biurem Petra i Klientem.
Cennik - ,Cennik ustug Biura Petra” - okresla ceny i zasady ich
wyliczania w odniesieniu do ustug swiadczonych przez Biuro Petra.
(Pierwszy) rozliczany miesigc — (pierwszy) miesigc, z ktérego
pochodza dokumenty ksiegowe, ktére podlegaja ksiegowaniu i
rozliczeniom podatkowym w kolejnym miesigcu.

Miesigc Swiadczenia ustugi — miesigc, w ktérym dokumenty
pochodzace z poprzedniego miesigca podlegajg ksiegowaniu i
rozliczeniom podatkowym, a w przypadku obstugi kadrowo-
ptacowej, miesigc, w ktérym miato miejsce zatrudnienie
pracownika/zleceniobiorcy przez Klienta lub sporzadzenie w zwigzku
z tym Listy ptac.

Klasyczne Biuro (KB) — model wspotpracy Biura Petra z Klientami, w
ktérym Klienci dostarczaja oryginaty dokumentéw do Biura Petra.
Nowoczesna Firma (NF) — model wspétpracy Biura Petra z Klientami,
w ktérym Klienci samodzielnie wprowadzajg skany dokumentéw
oraz podstawowe dane z dokumentéw do Petra24 i odpowiadaja za
przechowywanie oryginatéw tych dokumentow.

Uproszczona ksiegowosé (KPiR) — metoda rozliczania ksiegowosci
podmiotéw gospodarczych na zasadach Podatkowej ksiegi
przychoddw i rozchoddw oraz Ryczattu ewidencjonowanego.

Petna ksieggowos¢ (KH) - metoda rozliczania ksiegowosci podmiotow
gospodarczych na zasadach Ksigg Handlowych.

Kadry i ptace (KiP) — ustugi Biura Petra swiadczone na rzecz Klienta
w zakresie obstugi kadrowo-ptacowe;.

Ksiega — podstawowe urzadzenie ksiegowe, w zaleznosci od rodzaju
ksiegowosci (petna czy uproszczona) — ksiega rachunkowa lub
podatkowa ksiega przychoddéw i rozchoddéw, a takie ewidencja
przychoddw w przypadku ryczattu ewidencjonowanego.

Ewidencje - ewidencje srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz wyposazenia.

Dokument — kazdy dokument podlegajacy ksiegowaniu, tzw. dowdd
ksiegowy - dokumenty kosztowe, sprzedazowe, noty ksiegowe,
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dowody wewnetrzne, polecenia ksiegowania, wyciagi bankowe,
raporty kasowe, listy ptac itp.

Petra24 — system informatyczny Petra24, umozliwiajacy obstuge
ksiegowa i kadrowo-ptacowg podmiotéw gospodarczych, biezacy
wglad w dane ksiegowe i/lub kadrowo-ptacowe Klienta oraz
komunikacje miedzy Biurem Petra a Klientem, zawierajgcy m.in.
narzedzie do wprowadzania skanéw dokumentéw; opracowany
specjalnie dla Biura Petra w oparciu o platforme Destiny ERP.

§ 2 - ZAKRES UStUG

1. Biuro Petra Swiadczy w szczegdlnosci nastepujace ustugi:

a) kompleksowe ustugi ksiegowe (KH i KPiR):

- badanie otrzymanych od Klienta dokumentéw pod wzgledem
formalnym i informowania go o zauwazonych brakach lub
wadliwosci  przedstawionych dokumentdéw niezwtocznie po
stwierdzeniu uchybien, przy czym Biuro Petra nie bada ani nie bierze
odpowiedzialnosci za autentycznos¢ przekazanych mu dokumentoéw,
- prowadzenie wtasciwej dla Klienta ewidencji ksiegowej w postaci
Ksiegi, rejestrow dla celéw podatku od towaréw i ustug oraz
ewidencji,

- dekretacja, tzn. ocena dokumentéw ksiegowych w Swietle
przepiséw podatkowych i podejmowanie decyzji o sposobie ich
zakwalifikowania wraz ze sposobem uwidocznienia w Ksiedze i/lub
Ewidencjach,

- dokonywanie rozliczern podatku dochodowego i podatku VAT w
ramach prowadzonej przez Klienta dziatalnosci gospodarczej,

- ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy i rozliczenia
podatku VAT,

- sporzadzanie okresowych deklaracji podatkowych oraz sktadanie
ich do wtasciwych urzedow,

- sporzadzanie i wysytka do US obowigzkowych plikow JPK,

- sporzadzanie zeznan rocznych na podstawie danych wynikajgcych z
zapisow Ksiegi,

- sporzadzanie okresowych deklaracji rozliczeniowych i zgtosze-
niowych ZUS oraz skfadanie ich do wiasciwych oddziatéw ZUS,

- sporzadzanie ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia,

- prowadzanie ewidencji obrotu magazynowego,

- reprezentowanie Klienta przed US i ZUS w zwigzku z prowadzong
przez Niego i obstugiwang przez Biuro Petra dziatalnoscia.

b) kompleksowe ustugi kadrowo-ptacowe (KiP):

- zaktadanie i prowadzenie akt osobowych,

- sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji pracowniczej,

- tworzenie list ptac, wyliczanie wynagrodzen i powigzanych z nimi
zobowigzan publicznoprawnych,

- sporzadzanie i wysytanie deklaracji PIT-4R, PIT-8AR, PIT-11, PIT-40,
ZUS IWA, RP-7,

- sporzadzanie i wysytanie okresowych deklaracji rozliczeniowych i
zgtoszeniowych ZUS,

- reprezentowanie Klienta przed ZUS, US, PIP, UP w zwigzku z prowa-
dzong przez Niego i obstugiwang przez Biuro Petra dziatalnoscig.

c) ustugi uzupetniajgce i dodatkowe:

- sporzadzanie i wysyfanie deklaracji PFRON,
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- sporzadzanie korekt deklaracji,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- sporzadzanie sprawozdan statystycznych dla GUS,

- opracowanie polityki rachunkowosci,

- opracowanie zaktadowego planu kont,

- wsparcie Klienta w kontaktach z innymi podmiotami, w tym przy
aktualizacji danych o przedsiebiorstwie w CEIDG, KRS, US, ZUS.

2. W cenie $wiadczonych ustug ksiegowych lub kadrowych Biuro
Petra umozliwia Klientowi dostep do Petra24 dla jednego
uzytkownika, tj. pojedynczy, unikatowy login wraz z hastem dostepu,
pozwalajgcy na korzystanie z Petra24 jednej osobie, w jednym
czasie, na jednym stanowisku. Rozszerzenie zakresu dostepu Klienta
do Petra24, m.in. o wiecej uzytkownikéw, dodatkowe moduty,
rozwigzania dedykowane, wymaga indywidualnego kontaktu Klienta
z Biurem Petra w celu okreslenia szczegétowych warunkéw.

3. Zmiana modelu wspdtpracy — KB lub NF, zmiana wariantu
ptatnosci za ustugi, zmiana metody rozliczania Klienta - KPiR lub KH
oraz zmiany w zakresie KiP — zatrudnianie badZ brak pracownikéw,
zmiana nazwy lub adresu Klienta, wystepujace w trakcie trwania
Umowy, nie wymagajg sporzadzenia aneksu do Umowy, a jedynie
skutecznego poinformowania Biura Petra przez Klienta o momencie
obowigzywania tej zmiany, poprzez poinformowanie telefoniczne
lub w rozmowie osobistej oraz wystanie informacji drogg mailowa na
dane kontaktowe Biura Petra.

4. Zmiana liczby dokumentdéw Klienta w trakcie trwania Umowy nie
wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy i zostaje ona
automatycznie zarejestrowana przez Biuro Petra jako podstawa do
wyliczenia wynagrodzenia za ustugi w danym okresie zgodnie z
Cennikiem.

5. Klient moze zleci¢ do Biura Petra wykonanie innych czynnosci niz
czynnosci opisane w §2, ktdre sg kazdorazowo wyceniane, a Klient
jest informowany o ich cenie przed przystapieniem do ich realizacji.
6. Zawieszenie dziatalnosci gospodarczej przez Klienta nie powoduje
rozwigzania Umowy z Biurem Petra. Za okres, w ktdérym zostata
zawieszona dziatalnos$¢ gospodarcza, Biuro Petra nie pobiera opfaty
za podstawowq ustuge ksiegowa oraz kadrowo-ptacowa. Klient moze
w tym czasie zleca¢ odptatne wykonanie innych czynnosci.

7. Ceny za ustugi podstawowe nie obejmujg czynnosci
wymienionych w Cenniku w czesci ,Cennik uzupetniajacy”, m.in.
optat za réznice kursowe, sprawozdanie roczne.

8. Wskazany w Cenniku status ,spoétka nieaktywna” (zwana takze
martwg spoétka) oraz status ,samozatrudniony” jest przyznawany
Klientowi przez Biuro Petra na wniosek Klienta, po zapoznaniu sie z
biezaca sytuacja Klienta i przy zachowaniu warunkéw okreslonych w
Cenniku, przy czym krotkotrwate spetnienie przez Klienta ww.
przestanek w trakcie prowadzonej juz dziatalnosci nie stanowi
podsatwy do zastosowania ww. statusu.

§ 3 - OSWIADCZENIA STRON

1. Biuro Petra oswiadcza, iz posiada kwalifikacje i doswiadczenie
niezbedne do $wiadczenia ustug, a takze ubezpieczenie OC w tym
zakresie oraz oswiadcza, e posiada niezbedne prawa do
dysponowania oprogramowaniem Petra24.

2. Biuro Petra zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug na podstawie
otrzymanych od Klienta dokumentéw i informacji z zachowaniem
zasad nalezytej starannosci i w sposob zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa.

3. Strony oswiadczaja, iz zobowigzujg sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do wszelkich informacji i dokumentéw zwigzanych z
realizacjg Umowy.

4. Biuro Petra zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
wszystkich okolicznosci, o ktérych dowiedziato sie w zwigzku z
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wykonywaniem ustug, chyba ze Klient zwolni je pisemnie z tego
obowigzku.

5. Klient oswiadcza, iz w mysl art. 62 k.k.s. ponosi odpowiedzialno$é
za rzetelos¢ i prawdziwo$¢ dostarczanych do Biura Petra
dokumentdéw ksiegowych oraz ich zgodnos¢ ze stanem faktycznym.
6. Klient oswiadcza, iz ponosi odpowiedzialnos¢ za powinnosé
dochowania nalezytej starannosci w doborze kontrahentow
handlowych, w kontekscie uprawnienia do odliczenia podatku
naliczonego.

7. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego niezwiocznego
informowania sie o zmianach dotyczacych ich  danych
teleadresowych, w tym numeru telefonu i adresu mailowego.

§ 4 - OBOWIAZKI KLIENTA

1. Klient, w celu umozliwienia prawidtowego wykonywania prac
przez Biuro Petra, zobowigzuje sie do:

a) wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem
merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych
podlegajacych wpisowi do Ksiegi i Ewidencji (odpowiedzialno$¢
Klienta w zwigzku z art. 62 k.k.s.), a takze rzetelnego opisywania
dokumentdéw ksiegowych wg wytycznych Biura Petra,

b) w modelu KB - dostarczania do siedziby Biura Petra wszelkich
kompletnych dokumentéw stanowigcych podstawe wpiséw do
Ksiegi i Ewidencji nie pdiniej niz do 5-tego dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktérego dokumenty te dotyczg,

c) w modelu NF - wprowadzenia do Petra24 skandow wszystkich
dokumentéw, kompletnych danych i informacji z dokumentéw
stanowigcych podstawe wpiséw do Ksiegi i Ewidencji nie pdzniej niz
do 5-tego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktdrego
dokumenty te dotyczg,

d) niezwtocznego informowania Biura Petra, nie péZniej jednak niz w
dniu  dostarczenia lub  wprowadzenia  dokumentéw, o
okolicznosciach majacych wptyw na wysokos¢ zobowigzania
podatkowego, w tym w szczegdlnosci o:

- wszelkich zdarzeniach powodujgcych zmiany w stanie oraz ilosci
sktadnikéw majatkowych, zwtaszcza o zawarciu, rozwigzaniu lub
wygasnieciu umow, ktérych jedng ze stron jest Klient,

- innych przychodach, mogacych mie¢ wptyw na zobowigzania z
dziatalnosci gospodarczej,

- dokonanych czynnosciach traktowanych przez
przepisy jako sprzedaz,

e) stosowania wskazowek i zalecen Biura Petra wynikajgcych z
przepisow prawa i postanowien niniejszego Regulaminu i zawartej
Umowy.

2. W przypadku dostarczenia lub wprowadzenia dokumentéw po 5
dniu miesigca Biuro Petra ma prawo naliczy¢ Klientowi optate
dodatkowg za nieterminowe dostarczanie dokumentéw, zgodnie z
obowigzujgcym Cennikiem.

3. Zwyczajowo Biuro Petra informuje Klienta o wysokosci
zobowigzania podatkowego za dany miesigc, jednak ostatecznie to
Klient zobowigzany jest do zasiegania z wilasnej inicjatywy ww.
informacji.

4. Klient w celu umozliwienia nalezytego wykonania przedmiotu
Umowy przez Biuro Petra, zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

a) informowania z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dniowym, o plano-
wanym zatrudnieniu i jego warunkach oraz do dostarczenia wszel-
kich potrzebnych danych osobowych zatrudnianego pracownika,

b) dostarczania do Biura Petra lub wprowadzenia do systemu
danych kadrowo-ptacowych nie pdzniej niz 2 dni przed dniem
sporzadzenia list ptac, z mozliwoscig ich aktualizacji w dniu
poprzedzajagcym dzien list ptac; dotyczy to w szczegdlnosci
nanoszenia nieobecnosci pracownikdw z okresleniem ich charakteru
w ewidencji czasu pracy,

odpowiednie
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c) dodatkowego skutecznego informowania Biura Petra o zmianach
w ewidencji czasu pracy w dniu poprzedzajacym dzien list ptac.
5. Biuro Petra informuje Klienta o wysokosci wszelkich zobowigzan
zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw za dany miesiac.

§ 5 - POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI

1. Za kompletnosé, rzetelnos¢, zgodnosc ze stanem faktycznym oraz
terminowos¢ dostarczenia dokumentéw do Biura Petra odpowiada
Klient.

2Jezeli Biuro Petra nie ma mozliwosci, bez wglagdu w inne
dokumenty, dokonania prawidtowej klasyfikacji otrzymanych
dokumentéw, moze wyznaczy¢ Klientowi odpowiedni termin do
podania potrzebnych informacji.

3. Jezeli Klient nie uczyni zado$¢ zadaniu Biura Petra w terminie
okreslonym w p. 2, Biuro Petra rozstrzygnie o sposobie ksiegowania
samodzielnie, na podstawie posiadanych dokumentéw i informacji.
W tym przypadku Biuro Petra nie ponosi odpowiedzialnosci za
dokonanie niewtasciwej klasyfikacji.

4. Zaksiegowanie zdarzenia gospodarczego wbrew decyzji Biura
Petra moze nastgpi¢ wytgcznie na wyrazne, pisemne polecenie
Klienta i na wytgcznie jego odpowiedzialnos$é za skutki wynikajace z
takiego ksiegowania, jednakze Biuro Petra moze odmowic
wykonania takiej czynnosci, jesli dostarczone przez Klienta
dokumenty s3 niezgodne z prawem lub budzg uzasadnione
watpliwosci co do ich autentycznosci, a wykonanie czynnosci
narazitoby Biuro Petra na odpowiedzialno$¢ karng lub szkode
finansowa.

5. Strony ustalajg, iz w modelu NF Ksiega i Ewidencje oraz
dokumenty zwigzane z ich prowadzeniem bedg przechowywane i
udostepniane Klientowi przez Biuro Petra w Petra24. Klient ma
obowigzek dokonywania wydrukéw Ksiegi i Ewidencji w celu
przechowywania ich w swojej siedzibie, wraz z dokumentami
ksiegowymi.

6. Strony ustalaja, iz w modelu KB Ksiega i Ewidencje oraz
dokumenty zwigzane z ich prowadzeniem bedg przechowywane w
Petra24 oraz w siedzibie i oddziatach Biura Petra.

7. W czasie obowigzywania Umowy, w modelu KB, na kazde zgdanie
Klienta Biuro Petra zobowigzane jest do wydania mu
przechowywanych dokumentéw. W okresie przechowywania
dokumentoéw poza siedziba Biura Petra, Biuro Petra jest zwolnione z
obowigzkdw wynikajacych z Umowy, ktorych wykonanie wymagatby
dostepu do dokumentéw wydanych przez Biuro Petra Klientowi.

8. Biuro Petra nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidtowos¢
wpiséw dokonanych w okresie opisanym w p. 7, jak rowniez za
ewentualne nieprawidtowosci sporzadzonych dokumentéw, o ile ich
bezposrednig lub posrednig przyczyng byty wpisy dokonane przez
inne osoby w okresie przechowywania dokumentéw poza siedzibg
Biura Petra.

9. W przypadku, gdy uzasadnia to nakfad pracy zwigzany z
wydaniem dokumentéw i ich ponownym przyjeciem przez Biuro
Petra, Biuro Petra moze obcigzy¢ Klienta dodatkowg optatg za te
czynnosci.

10. Biuro Petra moze sporzadzi¢ i zachowac odpisy lub kopie
wypozyczonych Klientowi dokumentéw.

11. Po sporzadzeniu rocznego zeznania podatkowego lub po uptywie
terminu rozwigzania Umowy, Biuro Petra zgtasza Klientowi
gotowos¢ przekazania dokumentow, Ksigg i Ewidencji zwigzanych z
ich prowadzeniem, a Klient zobowigzany jest niezwtocznie je
odebrac.

12. Zakres dokumentacji, o ktéorym mowa w p. 11, nie dotyczy
korespondencji pomiedzy Biurem Petra a Klientem oraz tych pism,
ktére Biuro Petra otrzymato w oryginale lub w formie odpisu, jak
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rowniez pism roboczych, sporzadzonych dla wewnetrznych celéw
Biura Petra.

13. W przypadku braku uregulowania przez Klienta zobowigzan za
wykonane ustugi wobec Biura Petra, Biuro Petra moze odmdwic
wydania wynikéw swojej pracy do czasu otrzymania naleznego
wynagrodzenia.

14. Biuro Petra nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez
Klienta dokumentéw, Ksigg i Ewidencji, a ponadto, w przypadku ich
nie odebrania w terminie wskazanym przez Biuro Petra w
powiadomieniu wystanym do Klienta, moze przekaza¢ je do
przechowania na koszt Klienta.

15. Podpisujac Umowe Klient wyraza zgode na dostarczanie faktur
za ustugi Biura Petra drogg elektroniczng. W zwigzku z tym, Klient
zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Biura Petra o
zmianach danych do korespondencji, w tym adresu poczty
elektronicznej i numeru telefonu podanych w Umowie.

§ 6 - ODPOWIEDZIALNOSC BIURA PETRA

1. Biuro Petra zobowiazuje sie do dotozenia wszelkiej starannosci w
wykonywaniu ustug oraz do postepowania zgodnie z aktualnymi
przepisami dotyczagcymi rozliczen z ZUS i US, i ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte z niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzan podjetych na podstawie
zawartej Umowy na zasadach ogdlnych.

2. Biuro Petra nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte z
naruszenia przez Klienta zasad ustalonych w § 4 Regulaminu lub za
dziatania podjete na podstawie niepetnych lub nieprawdziwych
danych podanych mu przez Klienta, a zwitaszcza w przypadku
przyporzadkowaniu lub dekretacji wbrew decyzji Biura Petra, a takze
w innych przypadkach okreslonych w § 5.

3. Biuro Petra bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za przygotowanie
informacji o wyliczonych podatkach, sktadkach ZUS, oraz innych
zdarzeniach, pod warunkiem dotrzymania przez Klienta terminéw
przekazania dokumentéw ustalonych w § 4 Regulaminu.

4. Biuro Petra nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowe
regulowanie przez Klienta zobowigzan publicznoprawnych.

5. Biuro Petra moze przy wykonywaniu zlecenia wspoétdziata¢ ze
wspotpracownikami, ekspertami, jak rowniez moze powierzy¢
wykonanie poszczegdlnych obowigzkdédw wynikajacych z Umowy
innej osobie lub innemu podmiotowi (podwykonawcy), udzielajac
mu w tym zakresie zlecenia i petnomocnictwa.

6. Za dziatania wspdtpracownikéw, podwykonawcy oraz w
przypadku wspétpracy z ekspertami Biuro Petra odpowiada
wzgledem Klienta za prawidtowe wykonanie zlecenia jak za swoje
wiasne dziafania.

§ 7- WYNAGRODZENIE

1. Za czynnosci wykonywane w ramach $wiadczenia ustug Biuro
Petra bedzie pobierato wynagrodzenie miesieczne, ptatne w jednym
Z ponizszych wariantow:

a) ptatne z gory - przed wykonaniem ustugi, na podstawie faktury
proforma — wariant przedptatowy.

b) ptatne z dotu - do 8 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
Swiadczenia ustugi — wariant standardowy,

2. Jezeli Umowa lub biezgce ustalenia miedzy Klientem a Biurem
Petra nie stanowig inaczej, obowigzuje wariant standardowy.

3. Wysokos$¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w p. 1, w przypadku
wariantu standardowego ustalana bedzie co miesigc, a w przypadku
wariantu przedptatowego przed wykonaniem ustugi - na podstawie
Cennika oraz zapisow w Umowie.
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4. Zaptata za ustugi Biura Petra odbywa sie na podstawie faktur
wystawianych na koniec miesigca $wiadczenia ustug, przesytanych
Klientowi drogg elektroniczng na podany w Umowie adres mailowy.
5. Czynnosci dodatkowe lub jednorazowe wykonane na rzecz Klienta
moga by¢ fakturowane niezwtocznie po wykonaniu lub dopisane do
faktury za ustugi wystawianej na koniec miesiaca.

6. W momencie nawigzywania wspotpracy z Klientem Biuro Petra
ma prawo naliczy¢ Klientowi tzw. optate aktywacyjng, zwigzang z
weryfikacja dokumentéw zgtoszeniowych Klienta - m.in. NIP, VAT
oraz z analiza warunkdw prowadzenia dziatalnosci Klienta,
potaczong z mozliwoscig uzyskania przez Klienta informacji ogdlnych
dotyczacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

7. Optata za dodatkowe dokumenty (patrz: Cennik) oraz inne
wykonane czynnos$ci wykonane przez Biuro Petra na rzecz Klienta,
moze zosta¢ naliczona przez Biuro Petra w ciggu 6-ciu miesiecy od
momentu ich wystgpienia lub zarejestrowania w Petra24.

8. W przypadku braku ptatnosci za faktury w terminie Biuro Petra
ma prawo naliczy¢ Klientowi odsetki ustawowe.

9. W przypadku zalegtosci w ptatnosciach za 2 kolejne miesigce w
wariancie standardowym, Biuro Petra ma prawo odmodwié
wykonywania ustug do czasu realizacji zapfaty i nie ponosi woéwczas
odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikte z tego tytutu dla
Klienta. Jednoczesnie taka sytuacja jest ciezkim naruszeniem
warunkéw Umowy przez Klienta, wskutek czego Biuro Petra moze
wypowiedzie¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia.

10. W przypadku zalegtosci w ptatnosciach Biuro Petra moze zaliczac¢
dokonywane przez Klienta wptaty na poczet najstarszego
nierozliczonego dokumentu, niezaleznie od opisu w tytule przelewu
od Klienta.

11. W przypadku braku realizacji przedptaty lub jakiejkolwiek
zalegtosci w wariancie przedptatowym, Biuro Petra nie ma
obowigzku podejmowac czynnosci zwigzanych z Umowa i nie ponosi
odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikte z tego tytutu dla
Klienta.

12. W przypadku gdy przedptata, w wariancie przedptatowym, jest
inna niz wartos¢ wykonanych ustug, réznica zostanie odpowiednio
skorygowana po wykonaniu ustugi.

13. W przypadku, gdy do sporzgdzenia zeznania rocznego Klienta
bedacego osobga fizyczng, Klient przedstawia dokumenty i informacje
o dochodach z innych Zrddet, niz dziatalno$¢ powierzona do
rozliczania w ramach Umowy, a takze, gdy Klienta korzysta z ulg i
odliczen, Biuro Petra moze podwyiszyé nalezne wynagrodzenie,
wczesniej informujac o tym Klienta.

14. W przypadku wykonywania na rzecz Klienta dodatkowych ustug,
takze w zakresie IT, Biuro Petra ma prawo do dodatkowego
wynagrodzenia Umownego lub wynikajacego z Cennika.

§ 8 - ZMIANY WARUNKOW SWIADCZENIA UStUG
I ROZWIAZANIE UMOWY

1. Biuro Petra zastrzega sobie prawo do zmian cen w trakcie
trwania Umowy, przy czym zmiany te najczesciej powigzane s3 ze
wzrostem poziomu S$redniego wynagrodzenia krajowego oraz
ogdlnych warunkéw gospodarczych. Zmiana cen za ustugi nie
wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, a jedynie skutecznego
poinformowania Klienta przez Biuro Petra o momencie
obowigzywania tej zmiany.
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2. Skuteczne poinformowanie Klienta przez Biuro Petra rozumiane
jest jako poinformowanie Klienta w rozmowie osobistej lub
telefonicznej wraz z wystaniem informacji droga mailowa bazujac na
danych korespondencyjnych Klienta, z zastrzezeniem § 5, p. 15,
ktore nastgpi nie pdzniej niz 1 miesigc przed wprowadzeniem ww.
zmian w zycie. W przypadku braku mozliwosci osobistego lub
telefonicznego skontaktowania sie z Klientem, rozmowe zastgpi
wystanie wiadomosci SMS.

3. Biuro Petra zastrzega sobie prawo do modyfikowania innych niz
ceny zapiséw Regulaminu i Cennika. O kazdej znaczacej zmianie
Biuro Petra poinformuje Klienta w trybie opisanym w p. 2.

4. W przypadku opisanym w p. 1 i 3, jesli Klient nie akceptuje
nowych warunkéw, ma 14 dni od momentu powiadomienia go przez
Biuro Petra na odstgpienie od Umowy w formie wypowiedzenia.
Rozwigzanie Umowy w tym trybie nastepuje z momentem wejscia w
zycie nowych warunkow lub wg indywidualnych ustalen Klienta z
Biurem Petra.

5. Brak informacji od Klienta o odstgpieniu od Umowy, o ktérym
mowa w p. 4, traktowany jest przez Biuro Petra jako akceptacja
zmian.

6. Wycena ustug Biura Petra dokonywana jest w oparciu o
informacje otrzymane od Klienta przy podpisywaniu Umowy. W
zwigzku z tym, Biuro Petra moze dokonaé¢ nowej wyceny po
wiasciwym oszacowaniu pracochtonnosci ustug lub po wystapieniu
istotnych  zmian w dziatalnosci  Klienta, rzutujacych na
pracochtonnos¢ obstugi przez Biuro Petra w trakcie trwania Umowy.
Jesdli Strony nie dojdg do porozumienia w kwestii przyjecia przez
Klienta nowej wyceny, Biuro Petra moze wypowiedzie¢ Umowe.

7. W razie istotnej zmiany warunkéw $Swiadczenia ustug kazda ze
Stron moze wystapi¢ o zmiany postanowien Umowy w drodze
negocjacji.

8. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia, liczonego na koniec miesigca
kalendarzowego.

9. Wypowiedzenie Umowy, co do zasady, wymaga formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci - stosowne oswiadczenie nalezy ztozyé
drugiej Stronie osobiscie lub wystaé listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru.

10. Po uzyskaniu akceptacji drugiej Strony ww. wypowiedzenie
Umowy moze zosta¢ ztozone w formie elektronicznej,tj. przestane
drogg mailowg z uzyciem adreséw mailowych podanych w Umowie,
z zastrzezeniem zapisuw § 4 p. 7.

11. W przypadku ciezkiego naruszenia warunkéw Umowy, przez
ktoragkolwiek ze Stron, Umowa moze zostac rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia. Za
wazne przyczyny uzasadniajagce rozwigzanie Umowy ze skutkiem
natychmiastowym uwaza sie naruszenie zapisow § 4 i § 7 przez
Klienta oraz niewywigzanie sig z zapiséw § 6 przez Biuro Petra.

12. Po zakoniczeniu Umowy Klient ma prawo do przechowywania
nieodptfatnie jednej kopii oprogramowania wraz z danymi
ksiegowymi umieszczonymi na jego komputerze, bez dostepu do
serwerow Biura Petra. Prawo to nie jest ograniczone czasowo i
Klient nie ponosi za nie zadnych dodatkowych optat.

13. Po zakoriczeniu Umowy Biuro Petra moze umozliwi¢ Klientowi
dostep do danych wprowadzonych i wygenerowanych w trakcie
trwania Umowy, umieszczonych na serwerach Biura Petra, za
dodatkowa optata.
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