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O aplikacji

Aplikacja Petra24 stanowi rozwiniecie funkcjonalnosci pracy z systemem Petra24 w zakresie mozliwosci
wprowadzania i przegladania danych na urzadzeniach mobilnych. Uzytkownikami aplikacji s3 wytgcznie

uzytkownicy systemu Petra24 z zakresem praw dostepu rozszerzonym o dostep mobilny.

I. Gtéwne funkcjonalnosci

e dostarczenie klientom Biura Petra narzedzia do komunikowania sie z systemem oraz z opiekunem
ksiegowym z poziomu telefonu czy tabletu,

*  mozliwo$¢ wprowadzania danych i dokumentéow ksiegowych z poziomu urzgdzenia mobilnego
bezposrednio do systemu Petra24,

* wygodne dodawanie zdjecia faktury lub pliku z e-dokumentem,
*  mozliwos¢ przegladu wynikéw firmy oraz wprowadzonych dokumentow,

*  mozliwos$¢ sledzenia informacji o wysokosci i terminach ptatnosci zobowigzan publiczno-prawnych,
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Il. Pierwsze logowanie

Proces logowania do aplikacji odbywa sie podobnie, jak do systemu na komputerze — potrzebujesz:

* numer klienta (baza firm y, taki sam jak w systemie Petra24), —

* login (nazwa uzytkownika w systemie Petra24),
A
\

* hasto (takie samo jak przy logowaniu na komputerze). -3
petra
USLUGH KSIEGOWE
1000001
Pierwsze logowanie wymaga zarejestrowania w aplikacji bazy firmy.
test_mob1l
©
Zapamigtaj dane logowania
Zapamigtaj dane logowania
Zezwdl na logowanie przez odcisk Zezwolinallogowdnle przez odcisk
palca
palca

Zaznacz ,Zapamietaj dane do logowania”, by przy kolejnym logowaniu nie wprowadza¢ tych danych

ponownie.
Zezwdl na logowanie przez odcisk palca, jesli chcesz w przysztosci logowaé sie do aplikacji za pomoca

odcisku palca, bez koniecznosci podawania hasta.
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ZAREJESTRU] NOWA, FIRME

Zapamigtaj dane logowania
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lll.Kolejne logowanie

Jesli logujesz sie kolejny raz do zarejestrowanej wczesniej bazy, wybierz z listy firme, do ktdrej chcesz sie
zalogowad, a nastepnie podaj hasto i uzyj odcisku palca, jesli Twoje urzadzenie daje taka mozliwosc.

@00 = .l l73% 61 14:20
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< t ‘petrae
i USLUGI KSIEGOWE
(=2
RELIS
- . x
Wyblerz ﬁrmq Baza demonstracyjna Sp. z 0.0. V
WIS T 2o O Baza demonstracyjna Sp. z
o0.0.

Hasto © OK

ZALOGU]

ot ®

ZALOGU]J

ZALOGU) ODCISKIEM PA..
ZAREJESTRUJ NOWA FIR..

ZAREJESTRU] NOWA FIR..

Jesli chcesz zarejestrowaé w aplikacji kolejng baze, wybierz ,,Zarejestruj nowa firme” i postepuj analogicznie
jak przy pierwszym logowaniu.

@D F all ail64% T 17:22
Parametry dotyczace : — Ustawienia ©)
a) zapamietywania bazy firmy,
. L. . o Zezwdl na logowanie przez .
b) mozliwosci logowania odciskiem palca, odcisk palca
mozesz modyfikowac¢ w Ustawieniach aplikacji po zalogowaniu. Joborietel e Iadwonlt ®

Jesli nie mozesz sie zalogowac, to by¢ moze:
a) nie masz przyznanego dostepu mobilnego (zgtos sie do BOK),
b) nie masz potaczenia z Internetem,
a) wprowadzasz niekompletne lub nieprawidtowe dane do logowania,

b) przyktadasz nie ten palec.
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IV. Ekran gtéwny

— A
= Vpetra S
Tu znajdziesz i zobaczysz:
. . , e St < | O | %
a) skréty do gtéwnych funkcjonalnosci aplikacji, > b !
b) dane firmy, do ktérej jeste$ zalogowany
- nazwa, NIP i REGON,
NIP REGON

c) wyniki firmy, czyli graficzna i liczbowa prezentacje
przychodow, kosztow i zyskdw w wybranym okresie Chaieg

2177500 PLN

- dane te pochodzg z ksiegowego podsumowania
miesigca w systemie Petra24,

322500 PLN

d) planowane przychody i wydatki, czyli takie, ktére
przypadajg na dany tydzien na podstawie dokumentéw Przychody Koszty Zysk

zaksiegowanych w systemie Petra24. Caerwiec 3019 -

Przychody  Koszty Zysk
25 000,00 322500 21775,00

Ponadto, fatwo skopiujesz do schowka NIP lub REGON firmy.

Przychody planowane w tym tygodniu
0,00 PLN

Planowane wydatki w tym tygodniu
0.00 PLN

V. Menu i przyciski

@IUT =l all27% 20 15:58
e ,\/
Korzystaj z panelu przyciskow: — Vpetra ©
a) Podatki, S = O %
b) Dodanie faktury/wprowadzenie dokumentu,
c) Wiadomosci,
d) Telefon do firmy. NIP REGON

www.biuropetra.pl — Dostawca nowoczesnych ustug ksiegowych
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Korzystaj z menu:
@IDIO = al al75%#h13:13
a) Wryniki firmy — ekran gtéwny aplikacji, A
\/
b) Podatki — lista zobowigzan publiczno-prawnych, RQEE[Q
c) Dodanie faktury kosztowej — miejsce do wprowadzania
dokumentdw, ) Ml oy
d) Wprowadzone dokumenty — lista dokumentéw S
wprowadzonych do aplikacji, =L
e) Wiadomosci— spis wiadomosci przesytanych do .
uzytkownika z systemu Petra24 (dostepne wkrotce), »
f) Ustawienia — przestrzen do konfiguracji parametrow aplikacji, g:4
R
g) Telefon do firmy — miejsce do zrealizowania potgczenia b
telefonicznego z operatorem systemu z poziomu aplikacji, ©)

h) Wyloguj — przycisk do zakonczenia pracy z modutem.

VI. Wprowadzanie dokumentow

W widoku ,Nowa faktura” dodasz nowy dokument wybierajgc jeden z dwéch trybow wprowadzania:

* tryb podstawowy — domysiny widok, przeznaczony do < Nowa faktura
wprowadzania faktur kosztowych, wigze sie z wypetnieniem .

podstawowych danych o dokumencie w aplikacji, i ki

e tryb uproszczony — wymaga przetgczenia suwakiem, NIP Kontrohenta
przeznaczony dla dowolnego typu dokumentéw, w tym takze
kosztowych, polega na dodaniu zdjecia i opcjonalnego opisu sy

dokumentu.

Niezaleznie od wyboru trybu wprowadzenia dokumentéw w aplikacji trafiajg one do Wstepnego Rejestru

Dokumentéw (WRD) w systemie Petra24 i réznig sie iloscig uzupetnionych danych.

Postepowanie w WRD z dokumentami wprowadzonymi przez aplikacje opisane jest w osobnej instrukcji.

www.biuropetra.pl — Dostawca nowoczesnych ustug ksiegowych

BOK: 509 003 309 kontakt@biuropetra.pl

.



Biuro Petra ’

Instrukcja |Aplikacja mobilna Petra24 Str.6z8

. Przez dodawaniem dokumentu wprowadzanej faktury
lub zapisz e-dokument w zasobach swojego urzadzenia.

TRYB PODSTAWOWY :

< Nowa fakturo

Krok 1: Wprowadz i zatwierdz NIP wystawcy faktury.

Kontrahenci krajowi - podobnie jak w systemie Petra24, wyszukiwani sg po
numerze NIP z bazy danych GUS, zatem bez problemu mozna wskazac z
poziomu aplikacji dowolny podmiot z "polskim NIP-em".

Kontrahenci zagraniczni - zeby mogli by¢ wybrani po nr NIP z poziomu aplikacji
mobilnej, muszg by¢ wczesniej wprowadzeni do katalogu Kontrahentéw w
systemie Petra24.

Krok 2: Uzupetnienie pozostatych pél zgodnie z danymi zawartymi na dokumencie:

a) Numer dokumentu — wprowadza numeru dodawanego
dokumentu,

b) Waluta — wybiera walute, w jakiej zostat wystawiony
dodawany dokument,

c) Typ dokumentu - wskazuje typu dokumentu, ktory
determinuje dalsze postgpowanie z dokumentem w e —_—
systemie FK, tj. Zakup kosztowy lub Zakup na magazyn, PLN v

d) Sposdéb ptatnosci - wskazuje sposdb ptatnosci opisany na W T
dodawanym dokumencie, ktéry determinuje dalsze >
postepowanie z dokumentem w systemie FK. tj. Gotéwka oot R
lub Przelew, v

e) Data dokumentu - wybiera z kalendarza date wystawienia
dodawanego dokumentu, Wartos brutta Wartos¢ VAT

f)  Termin ptatnosci - wybiera z kalendarza date, w ktorej
uptywa termin ptatnosci dodawanego dokumentu,

g) Warto$¢ brutto, Wartos¢ VAT — wprowadza wartosci z e

dodawanego dokumentu.

Krok 3: Dodaj zdjecie: Zdjecia

* wskaz z poziomu aplikacji wtasciwy plik z zasobdw urzadzenia L)

dokument

mobilnego, np. w galerii - wczesniej zrobione zdjecia, pobrane pliki.

Przy wielostronicowym dokumencie zrédtowym, po dodaniu

www.biuropetra.pl — Dostawca nowoczesnych ustug ksiegowych
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pierwszego zdjecia w analogiczny sposdb dodaj kolejne strony.

Zdjecia

~ @ @
Na koniec Wyslij dane do systemu Petra24. . [
TRYB UPROSZCZONY
DT
«— Nowa faktura C‘_jl
Krok 1: Wtacz Tryb uproszczony przesuwajgc suwak. Widok uproszczony )
Krok 2: Wprowadz opis dokumentu, po ktérym tatwiej
rozpoznasz go w WRD.
Opis jest opcjonalny — bez niego dokument tez zostanie przestany. 2djecia
&
Krok 3: Dodaj zdjecie — jak w opisie dla trybu podstawowego. s
Krok 4: Wyslij dokument.
VII. Przegladanie faktur
Przegladaj wprowadzone dokumenty wybierajac okres, ktérego dotycza.
W przypadku dokumentéw wprowadzonych trybem podstawowym mozesz:
< Wprowadzone dokume... :d/

* szukadich po frazie, np. nazwie kontrahenta,

Pazdziernik 2019 v FILTRU]J

* ianalizowac szczegétowe dane.

15/2019
y , PE AZ
(L os A 123000PLN
Fa 45/2019 X or -
PETRA SPOLKA Z OGRANICZON..
DATA DOKUMENTU
2325/25/2019
2019-09-10 e 2~
CIRCLE K POLSKA
TYP DOKUMENTU [P i 1000000 PL...
Zakup na magazyn WIEDZIALNOSCIA
TERMIN PEATNOSCI LN
2019-09-15

WARTOSC BRUTTO
9 000 000 000 000,00 PLN

Dokumenty wprowadzone przez tryb uproszczony nalezy szuka¢ w WRD wedtug daty ich wprowadzenia i
bedg widoczne w analogiczny sposéb po uzupetnieniu danych w WRD.

www.biuropetra.pl — Dostawca nowoczesnych ustug ksiegowych
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Przy probie usuniecia dokumentu ze spisu wyswietli sie komunikat ostrzegawczy z prosba o potwierdzenie .
Jesli dany dokument zostat juz przetworzony w systemie Petra24, nie ma mozliwosci usuniecia go ze spisu.

VIII. Podatki i zobowigzania wobec ZUS & Friat ©

ZUs
ZUs 52/2.2013

Tu znajduje sie lista zobowigzan publiczno-prawnych wynikajgcych
z systemu Petra24: 261,73 PLN

a) nazwa instytucji, ZUS lub urzad skarbowy, ZUs

ZUS 52/2.2013

b) tytut zobowigzania — nazwa/numer deklaracji, np. CIT-2, ZUS 52,

261,73 PLN

c) okres zobowigzania — cyfrowe oznaczenie miesigca, ktorego
X X Urzqd Skarbowy w
zobowigzanie dotyczy, np. 6.2019, Bartoszycach Bohateréw
Warszawy 5
CIT-2/6.2019

d) numer konta, na ktére nalezy wptaci¢ zobowigzanie,

‘2 . . 1317,00 PLN
e) wartos$¢ zobowigzania.

« Odebrane wiadomosci @
Dotknij pole danego zobowigzania, by skopiowa¢ numer konta do schowka.

AB

Dostarczanie dokumentdw

2019-08-26 12:32:46

IX. Wiadomosci (w opracowaniu) J——

wiadomosé testowa

2019-08-28 16:24:31

Tu znajdowac sie bedzie lista wiadomosci wystanych do danego
uzytkownika z systemu Petra24 — przegladaj i odpowiadaj. Demostaw Demostawski

Kontakt w sprawie fa

2019-08-26 12:32:46
AB

Dostarczanie dokumentéw

Przypominamy o obowigzku

terminowego dostarczania
dokumentdéw ksiegowych.

= <>p_gtrgm ®
ODPISZ =

§ B © %

Baza demonstracyjna
Sp. z 0.0.

NIP 929 182 1389 REGON 12345

X. Telefon do firmy

Wykonaj czynnos¢ korzystajac z

Telefon

Wybierajagc to polecenie mozna skontaktowac sie z Biurem
Petra bezposrednio z poziomu aplikacji.

i2yj innej aplikac

Skype

. . ZAWSZE TYLKO RAZ
www.biuropetra.pl — Dostawca nowoczesnych ustug ksiegowych
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